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QUYET PINH

Ban hanh “Quy ché quan 1y, sir dung, khai thic va dim bo an toan thong tin
Heé thong quén ly ho so so hoa”

CUC TRUONG CUC PUONG BOQ VIET NAM

Can cir Ludt Puong bé s6 35/2024/QH15 ngay 27/6/2024;
Can cir Ludt Cong nghé théng tin s6 67/2006/QH11 ngay 29/6/2006;

Can cir Nghi dinh so 165/2024/ND-CP ngay 26/12/2024 cua Chinh_phu
quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh mét sé dzeu ciia Ludt Puong bé va Piéu 77
Luat Trat tu, an toan gzao thong dwong bé; s6 44/2024/NP-CP ngay 24/4/2024
ciia Chinh phii quy dinh viéc quan 1y, sir dung va khai thdc tai sin két cau ha tang
giao thong duong bo,

Can cir Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 ciia Chinh phii vé
ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan Nha nuoc,

Can cir Quyét dinh s6 18/0D-BXD ngay 01/3/2025 ciia Bé truong Bé Xay
dung quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to6 chuc cua Cuc Duong
bo Viéet Nam;

Can cir Quyét dinh s6 05/QD-CDBVN ngay 10/3/2025 ciia Cuc truéng Cuc
Duong bo Viét Nam quy dinh chirc nang, nhiém vu va quyén han cua cdc to chuc
tham muu giup viéc Cuc truong Cuc Puong bo Viét Nam,

Theo dé nghi cia Trudng phong Quan ly, bao tri va Truong phong Khoa
hoc cong nghé, Moi truong va Hop tdac quoc té,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan 1y, str dung, khai
thac va dam bao an toan thong tin Hé thong quéan 1y ho so s6 hoa”.

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 183 5/Qb-CDBVN ngay 10/5/2023 cta Cuc Duong bd Viet Nam ban
hanh “Quy ché quan Iy, st dung, khai thac va dam bao an toan thong tin Hé théng
quan 1y ho so s6 hoa”.

Piéu 3. Chanh Vian phong, Truong cac Ph(‘)ng tham muu, Thu truédng cac co
quan, don vi thugc Cuc Buong by Viét Nam va ca nhan, don vi ¢ lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. uj——ﬂ

No'i nhén: Y D/ C TRUONG
- Nhu Diéu 3; 0. e

- Céc Pho Cuc truong (dé phdi hop th/h); B

- Ding trén Céng TTPT Cuc PBVN;

- Luu: VT, KHCN,MT&HTQT, QLBT.
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QUY CHE
Quan ly, sir dung, khai thac va dam bdo an toan thong tin
Hé thong quén ly ho so so hoa

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6714 /OD-CDBVN ngay 29 1052025
cua Cuc truong Cuc Puong bo Viét Nam)

CHUONG 1
QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc quan ly, sir dung, khai thac va dam bao an
toan thong tin H¢ thong quan 1y ho so s hoda tai cac co quan, don vi thuoc Cuc
Duong bo Viét Nam.

2.Noi dung cong viéc bao g@)m: thu thap dir liéu, cap nhat dir li¢u, khai
thac dit liéu s6 hoa hd so hoan cong cac du 4n xay dung co ban, dy an bao tri cong
trinh dudng bo cua cac chi dau tu va duy tri hoat dong Hé thdng quan 1y hd so s6
hoa tai cac co quan, don vi thuoc Cuc Puong b Viét Nam

Picu 2. Pdi twong ap dung

Quy ché nay duoc 4ap dung d6i v6i cac co quan, don vi va can bd, cong
chtrc, vién churc, nguoi lao dong (sau day goi tat 1a can bo, cong chuc) thude Cuc
Duong bo Viét Nam va cac don vi khac c6 lién quan tham gia quan 1y, st dung va
khai thac Hé thong quan 1y ho so s6 hoa.

Piéu 3. Giai thich tir ngir
1. H¢ thong quan ly ho S0 s6 hoa 1a hé théng bao gom cac thiét bi phan

cting, duong truyén va phan mém phuc vu viée quan 1y ho so sd hoa tai cac co
quan, don vi thudc Cuc Puong b Vi¢t Nam.

2. Tai khoan la tén (user name) va mat khau (password) dang nhap duoc
cap cho mdi can b, cong chirc dé truy cap va st dung Hé théng quan 1y hd so sd
hoa.

3.Hé thong quan ly hd so s6 hoa cO dia chi truy cép tai:
https://tailieu.drvn.gov.vn.

Piéu 4. Pinh dang cia tai liéu dién tir dwoce trao déi trén Hé thong
quan ly ho so so hoa

1. Dinh dang tép dit liu cua tai liéu dién tir:
Tai liéu dién tir bao gdom tai liéu dién tir co thé chinh sira va tai liéu dién tir
khong thé chinh stra, ¢6 dinh dang tép dir liéu dugc quy dinh nhu sau:


https://tailieu.drvn.gov.vn/

@) Tai liéu dién tur c6 thé chinh stra st dung dinh dang tép dir liéu theo tiéu
chuan ky thuat .txt, .odt, .rtf, .doc, .xls, .ppt, docx, xIsx, pptx hodc cac dinh dang
tuong tu khac theo quy dinh cta phap luat.

b) Tai liéu dién tir khong thé chinh sira 13 vin ban dang anh quét, dugc sb
hoa tir vin ban gbc, ban chinh, ban sao hop phép st dung dinh dang tép dir liéu
theo tiéu chuan ky thuat (.pdf) hodc cac dinh dang twong tu khac theo quy dinh
cua phap luat.

7 c) Tai liéu dién tr dugc nén tur nhiéu hodc mét tép Vén7 ban nhim giam
thiéu dung luong. St dung dinh dang nén dit li€u theo ti€u chuan ky thuat (.zip)
hodc cac dinh dang tuong ty khac theo quy dinh ctua phép luat.

2. Dung luong céc tai liéu dién tir dugc st dung dé dinh keém trén Hé thong
quan 1y ho so s6 hoa khong qua 150MB.

3. Tét ca thong tin, dit liéu sd hoa thong qua Hé théng quan 1y hd so s6 hoa
cua Cuc Puong bd Viét Nam phai dam bao tuan thu theo cac yéu cau, tiéu chuan
vé timg dung cong nghé thong tin trong cac co quan nha nudc duge Chinh phu, co
quan quan ly chuyén nganh ban hanh.

Piéu 5. C4c loai tai liéu, hod so sé hoa
1. Tai liéu, ho so s6 héa bao gdm:
a) Cac van ban hanh chinh.

b) Cac tai liéu, hd so khac phuc vu cong tac quan 1y, diéu hanh cua Cuc
Duong bo Viét Nam.

) HO so hoan cong, ho so lién quan dén cong tac bao tri duong bo.

2. Khong thuc hién s6 hoa cac tai liéu, hd so mat, tdi mat va tuyét mat
thugc Danh muc bi mat nha nudc, cac don thu khiéu nai, to cao va cac théng tin,
ho so, tai liéu khéac theo quy dinh cua phap luat lién quan.

Piéu 6. Xir Iy sw ¢b ky thuat trong qua trinh quan 1y, sir dung va khai
thac Hé thong quan ly ho so so hoa

Trong truong hop xay ra sy ¢d ki thuat dan t6i Hé théng quan 1y ho so sb
hoa tam ngung hoat dong hodc khong bao dam tinh an toan cua tai li¢u dién tu thi
don vi, can bd dugc phan cong phu trach quan tri mang, quan tri Hé thdng quan 1y
hd so s6 hoa c6 trach nhiém:

1. Ph01 hop véi don vi cung cap dich vu hodc ngudi quan tri H¢ thong quan
Iy ho so s6 hda cua co quan don vi (trudng hop cai dat Hé thong tai co quan, don
vi) dé c6 thdng bao ngay cho Thi trudng va ngudi st dung trong co quan, don vi
biét vé su cd, thoi gian tam ding, thoi gian bat dau sir dung lai, cac bién phéap tam
tho1 duoc &ap dung trong thoi gian tam dung, cac bién phap cap nhat van ban vao
Hé théng quan 1y ho so sé hoa khi bat dau sir dung lai.

2. Thuc hién cac bién phap can thiét n},rilm nhanh chong khic phuc, giai
quyét su co, phuc hoi H¢ thong quan 1y ho so s6 hoa.



3. Thong bao ngay cho don vi cung crflp’dich vu Hé théng quan 1y ho so 6
hoa d€ dugc huong dan, khac phuc khi can thiét.

CHUONG | ’
QUAN LY, SUDUNG VA KHAI THAC HE THONG QUAN LY
HO SO SO HOA

Piéu 7. CAc chirc ning chinh ciia Hé théng quan Iy hé so sé hoa
1. Phan hé quan trj hé théng bao gdm c4c chiic ning sau day:

a) Churc nang phan loai tai liéu: Chirc nang nay cho phep thém moi, chinh
sira hodc x6a phan loai tai liéu, bao gom cac thong tin vé loai tai lidu, noi luu tri,
kich hoat, Iuu thong tin,...

b) Chirc nang quan 1y ngudi st dung, nhom nguoi st dung: Chirc nang nay
cho phép thém mdi, kich hoat, chinh stra hodc x6a thong tin vé nguoi st dung,
nhom nguoi st dung.

C) Chirc nang phan quyen Chirc nang nay cho phép thém moi, chinh stra
hodc x6a quyen dang nhap hé thong, co thé phan quyén theo thu muyc dir liéu hoac
phan quyén theo chirc nang. Phan quyén theo chtrc ning bao gdm hai dbi twong
c6 thé phan quyén theo nhom nguoi dung hoic theo timg nguoi dung riéng 1é.

2. Phén hé s6 hoéa tai liéu

Phan hé nay bao gom chirc ning nhu tao mai goi tai lidu, thuc hién quét tai
liéu, cac thao tac chinh stra, chén tai li€u va kiém soat chat luong hinh anh (nhu
cheén, tach, ghép, xba, chinh stra thong tin chi muc,...). Nguoi dung cling cé thé
st dung cac chirc nang khac nhu: tim kiém, két xuat va chia sé tai liu.

Diéu 8. Bao dam an toan théng tin
1. Nguyeén tic bao dam an toan thdng tin

a) Moi co quan, td chirc, c4 nhan tham gia vao cac hoat dong tao lap, tich
hop dit liéu; quan ly, st dung, khai thac dit liéu; két ndi, chia sé dit liéu; tra ctru
thong tin,...co trach nhiém bao dam an toan thong tin mang d6i v6i thong tin, dix
liéu cua H¢ thong quan 1y hd so sb ‘hoa. Cac t6 chirc, ca nhan khai thac, str dung
dir liu tur HE thong quan 1y ho so s6 hoa khong dugc xAm pham an toan thong tin
mang cua to chire, ca nhan khac.

b) Viéc xir 1y sy ¢d an toan thong tin phai phil hop véi trach nhiém, quyén
han va bdo dam lgi ich hop phép cta t6 chure, cd nhan cé lién quan theo quy dinh
cua phéap luat. Hoat dong an toan thong tin mang phai dugc thuc hién thuong
xuyén, lién tuc, kip thot va hiéu qua.

2. Trach nhiém cua céc td chirc, ca nhan trong viéc quan ly, sir dung tai
khoan cta H¢ thong quan 1y ho so s6 hoa

a) Su dung H¢ théng quén 1y ho so sb hoa theo tai khoan da duoc cap dé
giai quyét cong viéc duoc giao, xu ly theo dung quy trinh dugc co quan, don vi
quy dinh, chiu trach nhiém vé thong tin di s6 hoa trén Hé thong qua tai khoan sir



dung cua ca nhan.

b) Chiu trach nhiém bao mat tai khoan dugc cap, thay doi mat khau ding
nhap, khong dé 10 hodc cung cap tai khoan cho nguoi khéc biét.

¢) Nghiém tac chap hanh cac quy dinh cta phap ludt vé an toan thong tin.
bam bao an toan thong tin khi cap nhat, luu trir dir licu trén He théng quan ly hd
so 6 hoa theo quy dinh tai Quy ché ndy va cac quy dinh khac cta phép lut vé an
toan thong tin.

Piéu 9. Sir dung, khai thac Hé thong quan |y ho so so hda

1. Can ctr chuc nang nhiém vy, cdc Phong tham muu va cac Khu Quan ly
duong bd chiu trach nhiém kiém tra, don doc va thyc hién s6 hoa cac ho so, tai
li¢u lién quan.

2. Can ct tinh hinh thue té, cac ké hoach, dé an, chuong trinh vé ung dung
cong ngh¢ thong tin lién quan dén s6 hoa cia Chinh phu, B6 Xay dung va Cuc
DPuong bd Viét Nam, cac co quan, don vi xay dung ké hoach s6 hoa ho so, tai li¢u
cua don vi minh theo 19 trinh phu hop.

CHUONG III
TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN, PON VI

Piéu 10. Trach nhiém cia cac phong tham muu

1. Thyc hién s6 hoa cac ho so, tai liéu lién quan theo linh vuc, chic ning
nhiém vu duoc giao.

2. Kiém tra, don déc viéc sb hoa cgic ho so, té}i liéu tai cac don vi theo th
vuc, chirc nang nhiém vu duoc giao (tién hanh kiém tra dot xuat hodc theo ké
hoach chung ctiia Cuc Puong bo Viét Nam), truong hop phat hién cac don vi chua
thuc hién dung quy dinh thi bdo cdo Cuc Puong bo Viét Nam xem xét xur Iy theo
quy dinh.

3. Khai thac, st dung H¢ théng quan ly ho so s6 hoa dé phuc vu cong tac
quan 1y, diéu hanh theo chirc ndng nhiém vu dugc giao.

Pi¢u 11. Trach nhiém ciia Phong Quan ly, bao tri

1. Kiém tra, d6n ddc tinh hinh cap nhat, s6 hoa ho so hoe‘m‘céng cac du an
xay dung co ban, du an bao tri cdng trinh duong bd ctia cac chu dau tu (Khu quan
Iy duong bd va Ban Quan ly du an truc thuoc Cuc DPBVN), truong hop phat hién
cac don vi chua thuc hién dung quy dinh thi bdo cdo Cuc Puong bd Viét Nam
xem xét xur 1y theo quy dinh.

2. Khai théc, str dung Hé thong quan ly hé so s6 hda phuc vu cdng tac quan
ly, kiém tra, theo ddi tai san két cau ha ting giao thong dudng bo.

Piéu 12. Trach nhiém cia Phong KHCN, MT&HTQT

, 1. Chiu tréc}l nhi€ém quan tri, duy tri hoat dong ctia H¢ théng quan ly hd so
s0 hoa; quan 1y, cap tai khoan nguoi dung cho cac don vi theo quy dinh.



2. Pau moi giai quyét cac vuong me'ic lién quan dén van dé cong nghg, két
ndi gitta cac hé thong, on dinh duong truyén, _cong tac luu trir dir lidu; ph01 hop
v6i don vi cung cép dich vu khic phuc sy ¢d va cap nhat, nang cap phan mém
(néu co).

3. Dau mdi phdi hop xir ly cac van dé lién quan dén an ninh, an toan théng
tin, bao mat va bao tri hé thong, dam bao Hé thong quan Iy ho so s6 hda hoat dong
on dinh, lién tuc.

Piéu 13. Trach nhiém cia cac Khu quén ly dwong bd va ciac Ban Quin
ly du an thugc Cuc Puwong bo Viét Nam

1. T6 chirc thyc hién, ph01 hop, chi dao don vi lién quan cap nhét, s6 hoa
cac van ban hanh chinh, hd so (hd so du 4n, hd so quyét toan, hd so kiém
dinh,...) va céc tai liéu khac co lién quan.

2. Ra soat, kiém tra sy day du va tinh chinh xac cua cac ho so, tai li¢u so
hoa, chiu trach nhiém vé sy day du va tinh chinh xac cua dir liéu, ho so so hoa.

3. Khai théc, str dung Hé théng quan 1y ho so sb hoa dé phuc vu cong tac
quan 1y, diéu hanh theo chiic nang nhiém vu dugc giao.

4. Ban hanh quy ché sir dung Hé thong quan 1y hd so sd héa trong ndi bo
co quan, don vi dé xur 1y van ban, ho so.

5. Déi voi viéc s6 hoa hd so hoan thanh cac du an xdy dung co ban, du an
bao tri do cac phong tham muu va cac Ban Quan ly du an thudc Cuc Buong bd
Viét Nam thuc hién:

a) Cac Khu Quan ly duong bo chiu trach nhi€m ra soat, ki€m tra, don doc
viéc cdp nhat, s6 hoa cac ho so, tai li€u nay trude khi tiép nhan ban giao cong
trinh dua vao khai thac sir dung.

‘ b) Cac Ban Quan Iy du 4n chju trach nhiém cép nhét, §6 hoa va cung cip
day da ho so cho cac Khu quan 1y duong bg, dong thoi phoi hop véoi cac Khu
quan ly duong bo trong qua trinh thuc hién.

6. Pinh ky 6 théng/lén bdo cao Cuc Buong b Viét Nam vé tinh hinh cap
nhat s6 liéu ho so sd hoa thudc pham vi quan 1y.

Piéu 14. Trach nhiém ciia don vi cung cip dich vu Hé thdng quén ly
ho so s0 hoa

1. T6 chtic dao tao, hudng din cac quy dinh va cac tiéu chuan ky thuat
lién quan dén trién khai st dung Hé thong quan 1y ho so s6 hoa, dong thoi hd tro
cac co quan, don vi khai thac, s dung Hé théng ding quy trinh, muc dich va c6
hi¢u qua.

2. Pam bao van hanh Hé théng quan 1y ho so s6 hoa thong sudt trén moi
truong mang (bao gém mang LAN, mang dién rong, mang Internet trén nén mang
chuyén dung phuc vu cho hé théng Hé thong).

3. Pam bao ha tang k¥ thuat cho Hé thdng quan 1y hd so sb hoa; kip thoi
phat hi¢n, xu 1y, khéc phuc su ¢, duy tri hé théng van hanh thong sudt, lién tuc;
dam bdo an toan an ninh mang, bao mat thong tin theo ché do quy dinh; thuc hién

5



ché @6 luu trir du phong dit liéu hé thong; thong bao bang vin ban cho cac co
quan, don vi, ca nhan st dung Hé thong trude khi tién hanh bao tri, bao dudng va
nang cap, cap nhat phién ban méi trén H¢ thong quan Iy ho so s hoa.

~ CHUONG I
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 13. T6 chirc thue hién

1. Cac Phong tham muu truc thuéc Cuc Puong bd Viét Nam; cac Khu
Quan 1y duong b 1, 11, III, IV; cac Ban Quan ly dy: an 3, 4, 5, 8 va cac co quan,
don vi lién quan chiu trach nhi¢m thyc hién quy ché nay.

2. Kinh phi dam bao duy tri hoat dong cua Hé thong quan 1y ho so s6 hoa
dugc bo tri tir nguon ngan sach nha nudc cip va cac ngudn kinh phi hop phép
khéc theo quy dinh cua phap luét.

3. Phong Ké hoach — Tai chinh phdi hop Phong Quan ly, bao tri, Phong
Khoa hoc cong nghé, Méi trudng va Hop tac qudc té, To chirc can bd, Van phong
va cac co quan, don vi lién quan xay dung ké hoach, du toan kinh phi duy tri hoat
dong cua Hé thong quan 1y ho so s6 hoa theo quy dinh phép luat.

Trong qua trinh thuc hién, néu gip cac kho khan, vuéng mic, C4C co quan,
don vi lién quan phan énh vé Cuc Puong bo Viét Nam dé tong hop, bao cao Lanh
dao Cuc xem xét, quyé€t dinh./.
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